Perfil

Tecndloga superior con interés y experiencia en el drea
administrativa, logistica v comunicacional. Con mas de 3 afios de
experiencia en el sector de secretariado v medios de comunicacion.
Presentadora de Television - Eventos Sociales, Actriz y
Comunicadora, orientada hacia el logro de objetivos personales
y organizacionales.

Con habilidades en cubrir eventos en tiempo real, atencion al
cliente gestion de contenidos web, manejo corporativo de redes
sociales, disefio y realizacion de proyectos.

Manejo de relaciones externas, planeacion, ejecucion y
seguimientos de campafias y mejoras personales.

Formacion

Titulo Bachiller en Ciencias, Unidad
Educativa Cap. Edmundo Chiriboga,
Riobamba

Titulo de Tecnologia en Actuacion para
Television con mencion en Direccion
Escénica, ITV Instituto de Television,
Guayaquil

Tecnologia que me permite trabajar profesionalmente en la
comunicacion (redes sociales, eventos, canales digitales y-
television), actuacion (cine-teatro-television) y Atencion al
cliente (secretaria)

EXPERIENCIA LABORAL

- Secretaria administrativa para despacho de abogados. SEDLEX

- Secretaria del Ingeniero Civil. GEOVANNY GUAMAN

HABILIDADES

Recepcion y atencion a visitas de forma diaria.
Seguimiento de movimientos bancarios.

Organizacion y planificacion de reuniones entre clientes y abogados.
Organizacion y planificacion de reuniones entre clientes e ingeniero civil.

Datos personales

AN “res
lombre

Carol Mishell Vallejo Zagal

Correo electronico

rubivallejol998@gmail.com

Teléfono

0995052832

Direccion

Ciudadela Galapagos Calle
José Maria Urbina 31
Riobamba

Instagram : mishell _vallejo
Youtube : Mishell Vallejo
Tik Tok : mishellvallejo



Gestion del archivo de documentos.

Implementacion de cambios en el presupuesto, reduciendo los gastos de la oficina en un
T%.

Elaboracion de un archivo con datos de mas de 200 clientes.

EXPERIENCIA LABORAL

- Presentadora Digital. Madre Libertad (Guayaquil)
Ccat Tv (Riobamba)
PlusTv (Riobamba)
- Presentadora de Television. Ecuavision Canal 29 (Riobamba)
- Presentaciones de Eventos Sociales. Conciertos
Eventos Formales
Presentacion de libros
Reuniones Politicas
Eventos Civicos
- Actriz de Television. TC (Guayaquil)
Cine (Cortometraje Perspectiva-Riobamba)
Teatro (Guayaquil ¥y Riobamba)
EXPERIENCIA LABORAL

- Manejo de Redes Sociales Empresas. SEDLEX
TWISTER ICE CREAM
- Manejo de Redes Sociales Personas. DENNIS ACARO
GEOVANNY GUAMAN
MISHELL VALLEJO
HABILIDADES

- Mejorar la visibilidad digital de 1a marca
- incrementar el nimero de seguidores en redes sociales.
- Establecer una relacion cercana con los clientes

REFERENCIAS

GEOVANNY GUAMAN 0958681409

Ingeniero Civil

WILLIAM SOTOMAYOR +1 475 8006352

Gerente de medio de comunicacion Madre Libertad

DENNIS ACARO 0995081092

Ex Asambleista por Chimborazo y Abogado de la Firma SEDLEX



